
 

 

 

PROJE KOORDİNATÖRÜ İŞ İLANI 

Hrant Dink Vakfı, sözlü tarih, kültürel miras ve arşiv projelerinde çalışmak üzere proje koordinatorü 

arıyor.  

İş tanımı: 

 Proje ekibi arasındaki iletişim ve koordinasyonu sağlamak, 

 Proje paydaşları, akademi, sivil toplum ve kamu sektörlerinden ilgili kurum ve kişilerle 

mülakatlar, birebir görüşmeler ve toplantılar yapmak, 

 Türkçe ve İngilizce bilgi notları ve raporlar hazırlamak, 

 Yapılan etkinliklerin aktivite ve mali raporlarını hazırlamak, bütçe takibi yapmak, 

 Projenin devamlılığıyla ilgili fon başvurularına destek vermek, 

 Arşivleme ve arşiv içeriği ile yapılacak sergi, toplantı gibi etkinliklerin çalışmalarını yürütmek, 

 Proje kapsamında çıkarılacak yayınların hazırlanmasını ve koordinasyonunu sağlamak, 

 Görünürlük faaliyetlerine dair iletişim materyallerinin hazırlanması ve koordinasyonunu 

sağlamak (Duyurular, tanıtım materyalleri, websitesi, sosyal medya). 

Aranan özellikler: 

 Lisans ve/veya yüksek lisans derecesi sahibi (tercihen kültürel incelemeler, sosyal bilimler, 

görsel sanatlar bölümlerinden), 

 Panel, konferans, atölye organizasyonları ve proje koordinasyonunda tecrübe sahibi olan, 

 Sivil Toplum alanında çalışma deneyimi olan, 

 Bütçeleme ve raporlama konularında bilgi ve tecrübeye sahip, 

 MS Office programlarını iyi derecede kullanan,  

 İleri düzeyde İngilizce bilgisine sahip, 

 Tam zamanlı çalışmaya uygun, 

 Ekip çalışması konusunda deneyimli, organizasyon ve iş takibi yeteneği güçlü bir ekip arkadaşı 

arıyoruz. 

Adaylar, aşağıdaki formu doldurduktan sonra niyet mektupları ile en az iki referans içeren 

özgeçmişlerini 13 Eylül 2019 Cuma, saat 18.00’a kadar info@hrantdink.org adresine göndererek 

başvurabilir. 
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