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İş Tanımı  

Hrant Dink Vakfı olarak Ekim 2017 - Mart 2019 döneminde Birleşik Krallık Hükümeti’nin 

Çatışma, İstikrar ve Güvenlik Fonu desteği ile devam eden Türkiye-Ermenistan Seyahat Fonu 

projemizin koordinasyonu için ekip arkadaşı arıyoruz.  

Projenin Tanımı  

Hrant Dink Vakfı, Türkiye-Ermenistan ilişkilerinin normalleşmesine ve kapalı sınırın açılmasına 

yönelik, iki komşu ülke halkı arasında doğrudan temasların artırılması ve her alanda 

işbirliklerinin teşvik edilmesi amacıyla 2009 yılından beri Türkiye-Ermenistan projeleri 

düzenlemektedir.  

Türkiye-Ermenistan Seyahat Fonu Proje Koordinatörü 

 Proje destekçisi İngiltere Büyükelçiliği ile yazışmalar, Ermenistan’dan proje ortakları ile 

yazışmalar, yazışmaların dosyalanması   

 Genel Raporlama ve Proje Dosyası  

 Aylık Bütçe Takibi ve Aylık Mali Raporların Hazırlanması 

 Seçici Kurul ile iletişim 

 Seyahat Fonu başvuru mekanizmasının idaresi – Jotform 

 Seyahat Fonu’na başvuranlarla iletişim, soruları yanıtlama 

 Seyahat Fonu’na başvuranlara ortak bulma 

 Seyahat Fonu başvurularının listesini hazırlama 

 Seyahat Fonu başvurularının Seçici Kurul’a teslimi 

 Seçim sonuçları duyuru metinlerinin hazırlanması, iletişim koordinatörüne taslağı teslim 

etme 

 Seyahat Fonu Yararlanıcıları ile sözleşmelerin imzalanması ve takibi, seyahat tarihlerinin 

takibi, uçak biletlerinin alınması 

 Seyahat sonrası aktivite raporu ve uçuş kartlarının toplanması, iletişim koordinatörü ile 

koordinasyon halinde çalışarak video çekimlerini ayarlama  

 Seyahat Fonu istatistiklerinin hazırlanması, proje arşivi 

 Fon bulma ve proje yazımı desteği 

 

Aranan Özellikler  



 Sivil Toplum alanında çalışma deneyimi olan

 İyi derecede İngilizce bilen

 Yurtiçi ve yurtdışı seyahati gerçekleştirmeye açık olan

 MS Office programlarını iyi derecede kullanabilen

 AB ya da diğer uluslararası fon kuruluşları desteğiyle yürütülen proje deneyimi önemlidir


