Hrant Dink Vakfi
Tiirkiye-Ermenistan Seyahat Fonu

Proje Koordinatorliigii Pozisyonu

Is Tanim

Hrant Dink Vakfi olarak EKim 2017 - Mart 2019 déneminde Birlesik Krallik Hiikiimeti’nin
Catisma, Istikrar ve Giivenlik Fonu destegi ile devam eden Tiirkiye-Ermenistan Seyahat Fonu
projemizin koordinasyonu i¢in ekip arkadasi artyoruz.

Projenin Tanimi

Hrant Dink Vakfi, Tiirkiye-Ermenistan iligkilerinin normallesmesine ve kapali sinirin a¢ilmasina

yonelik, iki komsu iilke halki arasinda dogrudan temaslarin artirilmasi ve her alanda
isbirliklerinin tesvik edilmesi amaciyla 2009 yilindan beri Tirkiye-Ermenistan projeleri
diizenlemektedir.

Tiirkiye-Ermenistan Seyahat Fonu Proje Koordinatorii

Proje destekgisi Ingiltere Biiyiikelciligi ile yazismalar, Ermenistan’dan proje ortaklari ile
yazigmalar, yazismalarin dosyalanmasi

Genel Raporlama ve Proje Dosyasi

Aylik Biitce Takibi ve Aylik Mali Raporlarin Hazirlanmasi

Segici Kurul ile iletigim

Seyahat Fonu bagvuru mekanizmasinin idaresi — Jotform

Seyahat Fonu’na bagvuranlarla iletisim, sorular1 yanitlama

Seyahat Fonu’na bagvuranlara ortak bulma

Seyahat Fonu bagvurularinin listesini hazirlama

Seyahat Fonu bagvurularinin Segici Kurul’a teslimi

Secim sonuglari duyuru metinlerinin hazirlanmasi, iletisim koordinatériine taslagi teslim
etme

Seyahat Fonu Yararlanicilari ile sdzlesmelerin imzalanmasi ve takibi, seyahat tarihlerinin
takibi, ugak biletlerinin alinmasi

Seyahat sonrasi aktivite raporu ve ucus kartlarinin toplanmasi, iletisim koordinatorii ile
koordinasyon halinde ¢aligsarak video ¢ekimlerini ayarlama

Seyahat Fonu istatistiklerinin hazirlanmasi, proje arsivi

Fon bulma ve proje yazimi destegi

Aranan Ozellikler




Sivil Toplum alaninda ¢alisma deneyimi olan

Iyi derecede Ingilizce bilen

Yurtici ve yurtdis1 seyahati gergeklestirmeye agik olan

MS Office programlarini iyi derecede kullanabilen

AB ya da diger uluslararasi fon kuruluslari destegiyle yiiriitiilen proje deneyimi 6nemlidir



